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1. Activer votre compte myPixid 

L’activation de votre compte est nécessaire avant de pouvoir accéder à myPixid. Nous vous invitons à vous 

munir de l’e-mail vous informant de la création de votre compte pour mener à bien cette étape. 

 

Utilisez les éléments de l’e-mail pour débuter l’activation de votre accès : 

 

 

(1) Copiez le mot de passe provisoire. 

(2) Cliquez sur le lien. 

 

 

 

 

 

 

 

(3) Saisissez votre adresse e-mail dans le champ 

Identifiant. 

(4) Collez le mot de passe provisoire dans le champ Mot 

de passe. 

(5) Cliquez sur GO ! 

 

 

 

  

 

(2) 

(1) 

(4) 

(5) 

(3) 
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2. Conditions Générales d’Utilisation 

L’écran suivant vous permettra de prendre connaissance des Conditions Générales d’Utilisation de la 

plateforme, et de les accepter. 

Prenez soin d’afficher l’ensemble des pages en utilisant les boutons de pagination ou l’ascenseur situé à 

droite de la fenêtre de visualisation. 

(6) Affichez l’ensemble des pages des Conditions Générales d’Utilisation. 

(7) Cochez la case Je déclare avoir visualisé et accepté l’intégralité des Conditions Générales 

d’Utilisation. 

(8) Cliquez sur le bouton Accepter les CGU pour passer à l’écran suivant. 
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 Mot de passe 

L’écran Mot de passe vous permet de définir un nouveau mot de 

passe personnel ; celui-ci vous sera demandé pour vous 

connecter à la plateforme myPixid. 

Seuls les mots de passe répondants aux exigences de sécurité 

pourront être acceptés. Vous pouvez à tout moment visualiser 

votre 

 saisie en cliquant sur . 

 

 

 

(9) Définissez votre nouveau mot de passe en respectant les exigences de sécurité. 

(10) Confirmez votre mot de passe. 

Cliquez sur Activer le compte pour passer à l’étape suivante. 

 

 

  

(9) 

(10

) 
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3. Sécuriser votre compte myPixid 

 Code de sécurisation 

La sécurisation de votre compte garantit votre identité et vous permet de signer électroniquement vos 

documents sur myPixid. Les informations définies sur les écrans suivants engagent votre responsabilité et 

sont strictement confidentielles ; elles ne doivent en aucun cas être divulguées à un tiers. 

Nous vous invitons à vous munir du téléphone, portable ou fixe, dont le numéro a été communiqué à votre 

fournisseur afin de mener à bien l’étape suivante. 

Un Code de sécurisation est envoyé sur demande sur le numéro de téléphone que vous avez communiqué 

à votre fournisseur. Ce code à 4 chiffres est valable 15 minutes. 

▪ Par SMS via votre numéro de portable. 

▪ Par téléphone ou message vocal via votre ligne fixe (si vous répondez à l’appel, le code de 

sécurisation vous sera communiqué après quelques secondes, le cas échéant, il vous sera 

communiqué sur votre messagerie vocal). 

Si vous n’avez pas reçu le Code de sécurisation vérifiez le numéro renseigné ou contactez votre fournisseur. 

Si votre code a expiré, cliquez de nouveau sur Envoyez-moi un code de sécurisation. 

 

(11) Cliquez sur Envoyez-moi un code de sécurisation (un message confirmera que le code a bien été 

envoyé). 

(12) Renseignez le code à 4 chiffres reçu par SMS. 

(13) Cliquez sur suivant 

 

 

 

 

 

(12) 

(13) 

(14) 
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 Code PIN 

Le Code PIN vous sera demandé à chaque acte de signature sur myPixid. 

(14) Définissez un Code PIN à 4 chiffres. 

(15) Cliquez sur Sécurisez le compte pour finaliser le processus de sécurisation. 

 

 

L’ensemble des informations définies lors de votre 1er accès sont à tout moment modifiable en cliquant sur 

Mon compte dans le menu affiché sous votre nom (en haut à droite de l’écran). 

 

Votre compte est désormais activé et sécurisé ! 

Vous accédez à myPixid 
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Votre Environnement Pixid 

 

Le menu supérieur présente les modules auxquels vous pouvez accéder : 

Relevés d’activité : Saisissez les heures travaillées et éventuellement d'autres catégories d'heures ou de 

dépenses. 

Mon profil : Accédez aux données de votre profil, à l'historique de vos missions et à vos documents. 

La liste Tâches et Evènements apparaît sur le côté droit de votre environnement et indique lorsqu'une 

action est requise de votre côté. 
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Mon compte 

Le module Mon compte vous permet d’éditer vos paramètres personnels tels que votre mot de passe, votre 

code PIN et la langue d’affichage. 

 

 

(1) Cliquez sur votre nom d’utilisateur en haut à droite. 

(2) Cliquez sur Mon compte 

 

 

 

(3) Pour changer votre civilité, prénom ou nom veuillez contacter votre agence 

(4) Pour changer votre numéro de téléphone et/ou votre adresse mail, veuillez contacter votre 

agence 

(5) Editez vos paramètres personnels tels que votre mot de passe et code PIN. 

 

(6) Téléchargez la dernière version acceptée des Conditions Générales d’Utilisation. 

(7) Sélectionner les modules pour lesquelles vous souhaitez recevoir les notifications. 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 
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(8) Sélectionnez la Langue d’affichage que vous souhaitez. 

(9) Dans la partie « Mes préférences » vous avez la possibilité de sélectionner le format des dates et 

des heures affichées dans la plateforme, ainsi que le fuseau horaire et les séparateurs pour les 

valeurs chiffrées. 

 

(8) 

(9) 
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Relevés d’activité 

Le module Relevés d’activité vous permet de saisir les heures travaillées. Les feuilles de temps sont 

organisées sur une base hebdomadaire… 

1. Chercher & Exporter 

  

(1) Cliquez sur       pour chercher par plusieurs critères 

(2) Les Status vous expliquent dans quel status se trouver le relevé d’heures.  

- A compléter : Il faut les remplir.  

- En cours de saisi : Vous avez commencé de les remplir mais pas fini 

- A publier par le client : c’est au client de les envoyer à l’agence 

- Transmis ETT : les relevés ont été transmis à l’agence 

(3) Choisissez les colonnes à afficher dans le tableau. Il peut être utile d'avoir une exportation plus précise. 

(4) Cliquez sur        pour exporter les données en Excel, CSV, and PDF ou pour les imprimer. 

(5) En cliquant sur le numéro de relevés d’heure ou sur la semaine, vous ouvrirez la page des détails où vous 

pourrez saisir le temps travaillé. 

(6) Cliquez sur        pour faire des action pour plusieurs relevés d’heures 

(6) 

(1) 

(2) 

(3) 
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2. Compléter les relevés d’heures 

Les détails s’affichent par semaine. Si une semaine est sur 2 mois elle sera séparée dans 2 relevés d’heures.  

 

(1) Cliquez sur le créneau souhaité pour saisir les heures. 
(2) Vous pouvez ajouter ou supprimer une catégorie de temps.  
(3) Vous pouvez utiliser la case « Complément d'information » pour ajouter des informations ou un 

commentaire sur le relevé d’heure en question. Ces informations seront transmises à l'Agence une fois 

envoyée.  
(4) Vous ajoutez des pièces jointes en cliquant sur ce bouton. 

  

 

(5) Cliquez sur Message si vous souhaitez communiquer avec le client au sujet de 

cette relevé d’heures spécifique. Le client recevra une notification une fois le 

message envoyé. 
(6) Imprimer permet d'imprimer le relevé d’heures 

(7) Transmettre veut dire que vous avez fini la saisi des heures et vous 

l’envoyez au client. 

(8) Enregistrer le relevé d’heure pour le modifier plus tard avant de le 

transmettre. 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 
(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 
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Mon Profil 

La section Mon profil vous permet d'accéder à vos données personnelles, à l'aperçu de vos missions et à vos 

documents.  

  

(1) Visibilité sur vos données personnelles 

(2) Visibilité sur vos missions 

(3) Accès documents 

Note : Si une information doit être changé, merci de contacter votre agence  

 

 

(1) 

(2) 

(3) 


