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1. Activer votre compte myPixid

L'activation de votre compte est nécessaire avant de pouvoir accéder a myPixid. Nous vous invitons a vous
munir de I'e-mail vous informant de la création de votre compte pour mener a bien cette étape.

Utilisez les éléments de I'e-mail pour débuter |'activation de votre acces :

Bonjour,
‘Votre compte myPixid vient d'étre créé. Il ne vous reste plus qu'a sécuriser votre accés pour pouvoir accéder 3 votre espace. . | d . .

Pour cela, veutllez ciquer sur le ien ci-dessous et indiquer dans le champ "mot de passe" le code suvant : i04bugaw (1) (1) Coplez e mot de passe provisoire.
tien (2) (2) Cliquez sur le lien.

Vous serez ensuite invité & sécuriser votre compte par divers éléments personnels qui vous seront demandés.
Merci d'avoir choisi les services myPixid et bonne navigation.

Cordialement,
L'équipe myPixid

Ceci est un email automatique provenant de myPixid, veuillez ne pas y répondre.
Vous pouvez accéder 3 la plate forme en suivant le lien ci-aprés : https://test pixid-services.net/MyPixid/

pixid »«

Sign in Pixid TEST

a3 (3) Saisissez votre adresse e-mail dans le champ
Identifiant.
e @) ® (4) Collez le mot de passe provisoire dans le champ Mot
Forgot your paseword? de passe.

(5) Cliquez sur GO !

Login
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2. Conditions Genérales d’Utilisation

L’écran suivant vous permettra de prendre connaissance des Conditions Générales d'Utilisation de la
plateforme, et de les accepter.

Prenez soin d'afficher I'ensemble des pages en utilisant les boutons de pagination ou I'ascenseur situé a
droite de la fenétre de visualisation.

ajal e (6) &
(6)

Conditions Générales
d’Utilisation

Mpn'(ldj

Wt v v o bt Lo ate 1) e ey 0 apTes pvver md gy shement vive e e fon ym—t

{

)

(6) Affichez I'ensemble des pages des Conditions Générales d'Utilisation.

(7) Cochez la case Je déclare avoir visualisé et accepté l'intégralité des Conditions Générales
d'Utilisation.

(8) Cliquez sur le bouton Accepter les CGU pour passer a I'écran suivant.
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1.1 Mot de passe

L’écran Mot de passe vous permet de définir un nouveau mot de
passe personnel ; celui-ci vous sera demandé pour vous
connecter a la plateforme myPixid.

Seuls les mots de passe répondants aux exigences de sécurité
pourront étre acceptés. Vous pouvez a tout moment visualiser
votre

saisie en cliquant sur @ .

Nouveau mot de passe (9)

Confirmation (10

Niveau de sécurité du mot de passe

Le mot de passe doit respecter les
exigences suvivantes

X au moins 12 caractéres,

X au moins 1 caractére spécial,

¥ au moins 1 chiffre,

¥ au moins 1 lettre,

XK 2tre différent de votre identifiant.

® o

® e

(10) Confirmez votre mot de passe.

Cliquez sur Activer le compte pour passer a |'étape suivante.

(9) Définissez votre nouveau mot de passe en respectant les exigences de sécurite.
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3. Sécuriser votre compte myPixid

1.1 Code de securisation

La sécurisation de votre compte garantit votre identité et vous permet de signer électroniquement vos
documents sur myPixid. Les informations définies sur les écrans suivants engagent votre responsabilité et
sont strictement confidentielles ; elles ne doivent en aucun cas étre divulguées a un tiers.

Nous vous invitons a vous munir du téléphone, portable ou fixe, dont le numéro a été communiqué a votre
fournisseur afin de mener a bien I'étape suivante.

. o

Cond\t\onerénéra\es Mot de’ passe Code de sécurisation
d'Utilisation

Un code de sécurisation personnel vous a été envoyé par SMS au numéro de téléphone fourni par votre administrateur. Recopiez le code regu dans le champ ci-dessous.

Sivous ne recevez pas votre code de sécurisation, ou que vous ne issez pas le numéro, veuill de votre admi afin de confirmer I'exactitude du numéro de téléphone déclaré.

e — ()

(14)  Avandonnertassaurisation

Un Code de sécurisation est envoyé sur demande sur le numéro de téléphone que vous avez communiqué
a votre fournisseur. Ce code a 4 chiffres est valable 15 minutes.
= Par SMS via votre numéro de portable.
= Par téléphone ou message vocal via votre ligne fixe (si vous répondez a I'appel, le code de
sécurisation vous sera communiqué apres quelques secondes, le cas échéant, il vous sera
communiqué sur votre messagerie vocal).

Sivous n'avez pas recu le Code de sécurisation vérifiez le numéro renseigné ou contactez votre fournisseur.

Si votre code a expiré, cliquez de nouveau sur Envoyez-moi un code de sécurisation.

(11) Cliquez sur Envoyez-moi un code de sécurisation (un message confirmera que le code a bien été
envoye).

(12) Renseignez le code a 4 chiffres recu par SMS.

(13) Cliquez sur suivant
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1.2 Code PIN

Le Code PIN vous sera demandé a chaque acte de signature sur myPixid.

(14) Définissez un Code PIN a 4 chiffres.
(15) Cliquez sur Sécurisez le compte pour finaliser le processus de sécurisation.

L’ensemble des informations définies lors de votre 1*" acces sont a tout moment modifiable en cliquant sur
Mon compte dans le menu affiché sous votre nom (en haut a droite de I'écran).

Votre compte est désormais activé et sécurisé !
Vous accédez a myPixid
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Votre Environnement Pixid

Taches & Evénements

Le menu supérieur présente les modules auxquels vous pouvez accéder :

Relevés d’activité : Saisissez les heures travaillées et éventuellement d'autres catégories d'heures ou de
dépenses.

Mon profil : Accédez aux données de votre profil, a I'historique de vos missions et a vos documents.

La liste Taches et Evenements apparait sur le c6té droit de votre environnement et indique lorsqu'une
action est requise de votre cote.
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Mon compte

Le module Mon compte vous permet d’éditer vos paramétres personnels tels que votre mot de passe, votre
code PIN et la langue d'affichage.

. (1) Cliquez sur votre nom d'utilisateur en haut a droite.
(gentEy Glsa: (2) Cliquez sur Mon compte

Membre depuis le 08/06/2020

vl fRlinlJ)
(2)

Mon compte Déconnexion

p|x|d # Demandes  Contrats  Suivide missions  Relevé d'activité  Factures essources  Dashboard  Administration

8 Gestion de compte

Identification

Vous étes connecte avec 'email people_work@pixid.biz

(3) Pour changer votre civilité, prénom ou nom veuillez contacter votre agence
(4) Pour changer votre numeéro de téléphone et/ou votre adresse mail, veuillez contacter votre
agence

(5) Editez vos parametres personnels tels que votre mot de passe et code PIN.

(6) Téléchargez la derniére version acceptée des Conditions Génerales d'Utilisation.
(7) Sélectionner les modules pour lesquelles vous souhaitez recevoir les notifications.

Conditions Générales d'Utilisation

Telecharoer les deritres CGU acceptées ()
Notifications Push

Notifications

Envoi d'une notification unique des téches et événements

@  Notification unique journaliére

)

D Relevé dactivite & Ressources
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plXId > ¢ A Demandes  Contrats  Suividemissions  Relevés d'activité  Factures  Ressources  Dashboard  Administration

Poids maxi: 50kB
Formats autorisés: gif. jpeg, jpg. png

(8)
Langue d'affichage

1 B Francais v

(9)
Mes préférences
>
dd/MM/yyyy 2 dd MMMM yyyy b
B AM/PM
uTC -
Virgule % Espace ¥

(8) Sélectionnez la Langue d'affichage que vous souhaitez.

(9) Dans la partie « Mes préférences » vous avez la possibilité de sélectionner le format des dates et
des heures affichées dans la plateforme, ainsi que le fuseau horaire et les séparateurs pour les
valeurs chiffrées.
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Releves d’activite

Le module Relevés d'activité vous permet de saisir les heures travaillées. Les feuilles de temps sont

organisées sur une base hebdomadaire...

1. Chercher & Exporter

o

Q)
el E
Colonnes - exporter &
@ Semaine T1 Site Client Client Fournisseur T2 Quaiification 13 Mission Statut. Reference Client Processus de validation
SR s e e
-Direc.. GROUPEE ACOAGENCY lnstallateur electiicen ESO00025
Diec.. GROUPEE ACOAGENCY  nstallseur sectrcien. £soooozs [Tl
|- Ovec.. GROUPEE ACOAGENCY  nsttoteur cecrcien €s00001s [N
e GROUPEE ACOAGENCY  instllteut echien £5000013
“Oiec. GROUPEE ACOAGENCY  installceur ecuicen socoo2s NSO
Orec.. GROUPEE ACOAGENCY  taateursectrcen Eso00025 [ EEETreall

ructures DI - Ditec.. GROUPEE ACO AGENCY  Installateur electricien £s000013 [ Naad

50~

(1) Cliquez sur  pour chercher par plusieurs critéeres
(2) Les Status vous expliquent dans quel status se trouver le relevé d’heures.

A complater : Il faut les remplir.

En cours de saisi : Vous avez commencé de les remplir mais pas fini
A publier par le client : c’est au client de les envoyer a I'agence
Transmis ETT : les relevés ont été transmis a I'agence

(3) Choisissez les colonnes a afficher dans le tableau. Il peut étre utile d'avoir une exportation plus précise.

(4) Cliquez sur[1] pour exporter les données en Excel, CSV, and PDF ou pour les imprimer.

(5) En cliquant sur le numéro de relevés d’heure ou sur la semaine, vous ouvrirez la page des détails ou vous
pourrez saisir le temps travaillé.

(6) Cliquez sur @ pour faire des action pour plusieurs relevés d’heures
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2. Compléter les relevés d’heures

Les détails s'affichent par semaine. Si une semaine est sur 2 mois elle sera séparée dans 2 relevés d’heures.

RA 000016 Modéle | FOO1 - Standard tun 24

20.00

0.00

Total hebdomadaire (+ous) 40,00

Expriméen () minutes

Primes & indemaites
16,00 16.00 16,00 16.00 16,00
300130 - Frais de repas tJour) 80,00

400010 - Transport (soums) tour) 0.00

0.00

Rubriques complementaires

500999 - Autres tou)

3) 4

(1) Cliquez sur le créneau souhaité pour saisir les heures.

(2) Vous pouvez ajouter ou supprimer une catégorie de temps.

(3) Vous pouvez utiliser la case « Complément d'information » pour ajouter des informations ou un
commentaire sur le relevé d’heure en question. Ces informations seront transmises a I'Agence une fois
envoyée.

(4) Vous ajoutez des pieces jointes en cliquant sur ce bouton.

(5) Cliquez sur Message si vous souhaitez communiquer avec le client au sujet de

@e cette relevé d’f?eures spécifique. Le client recevra une notification une fois le
message envoyé.
’""’"""" (6) Imprimer permet d'imprimer le relevé d’heures
e (7) Transmettre veut dire que vous avez fini la saisi des heures et vous

I'envoyez au client.
(8) Enregistrer le relevé d'heure pour le modifier plus tard avant de le

transmettre.
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Mon Profil

La section Mon profil vous permet d'accéder a vos données personnelles, a I'apercu de vos missions et a vos

documents.
e _—
Q Missions  Documents (3
o 27 v 2 13 s )
© | instatateur alectricien chez Direction Tachaique st Technique et ©n
Roberto LOPEZ
£ Durée de presence e
T a—
ot O R =
8 eces
A propos [§) CERTRERTER
e ©  Divers chez madria/servicio Produccion
(2

(2 Divers chez Madrid/servicio Produccion

(1) Visibilité sur vos données personnelles
(2) Visibilité sur vos missions
(3) Accés documents

Note : Si une information doit étre changé, merci de contacter votre agence
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